
Busta 1 

a. La revisione semestrale delle liste elettorali 
b. Il PEG 
c. I pareri dei responsabili di servizio ex art.49 del TUEL 

Leggere e tradurre la seguente frase:  

They feel confident that they will win the championship. 

 

A cosa serve la funzione Thesaurus del programma Microsoft Word? 

 

 

 

 

Busta 2 

a. Definizione di domicilio e residenza;  
b. Il RUP  
c. Ie fasi di gestione dell’entrata nel d.lgs. 267/00;  

Leggere e tradurre la seguente frase:  

What do you do in your free time? I like reading and listening to music.  

 

La PEC 

 

 

 

 

Busta 3 

a. I regsitri di stato civile 
b. L’accesso civico 
c. L’impegno di spesa 

 

Leggere e tradurre la seguente frase:  

Have you ever cooked a chocolate cake? Could you give me the recipe please? 

 



É possibile inserire un’immagine nei documenti Word? In caso affermativo come? 

 

 

 

 

Busta 4 

a. Concetto di famiglia e di convivenza anagrafica 
b. Criteri di aggiudicazione delle offerte nelle procedure di evidenza pubblica 
c. La liquidazione della spesa 

 

Leggere e tradurre la seguente frase:  

Eating at a restaurant is an enjoyable and convenient occasional treat.  

 

Per quale motivo si inseriscono le parentesi nelle formule di calcolo di Excel? 

 

Busta 5 

a. L’iscrizione nel registro della popolazione residente 
b. La determinazione a contrarre 
c. Il mandato di pagamento 

 

Leggere e tradurre la seguente frase:  

This was Diane’s first time in the city, and she enjoyed her opportunities to walk around and 
explore. 

Utilizzando il programma Microsoft Excel, per selezionare celle tra loro non contigue occorre 
tenere premuto quale tasto? 

 

 

 

 

Busta 6 

a. Il registro temporaneo della popolazione residente 
b. La dichiarazione sostitutiva di certificazione  
c. L’organo di revisione contabile  



 

Leggere e tradurre la seguente frase:  

Giulia would like a new computer, but it is too expensive: her parents cannot buy it. 

Utilizzando il foglio di calcolo Excel, per spostare il contenuto di una cella, in un'altra cella, qual è 
la corretta sequenza di operazioni da compiere: 

 

 

 

 

Busta 7 

a. Gli atti dello stato civile.   
b. Il principio di rotazione nelle procedure ad evidenza pubblica;  
c. La comunicazione di avvio del procedimento nella l. 241/90;  

 

Leggere e tradurre la seguente frase:  

What do you have for breakfast? I have some biscuits and milk. 

 

Quali sono le principali periferiche di output? 

 

 

 

 

Busta 8 

a. La CIE. Modalità di rilascio 
b. Le principali procedure di scelta del contraente di una gara pubblica nel d.lgs. 
50/2016 ss.mm.ii. 
c. L’impegno della spesa nel d.lgs. 267/00  

 

Leggere e tradurre la seguente frase:   

Where do you spend your holidays? I spend my holidays in the mountains. 

 

Quali sono le principali periferiche di input? 

 



 

 

 

Busta 9 

a. Le competenze del sindaco ex art. 54 TUEL;  
b. L’accesso agli atti amministrativi;  
c. I principi contabili di cui al d.lgs. 118/11 

 

Leggere e tradurre la seguente frase:  

What team do you support? I don’t support any team. 

 

Il pacchetto office. 

 

 

 

 

Busta 10 

a. L’A.N.P.R. 
b. Il procedimento ad evidenza pubblica della determina a contrarre alla stipula del contratto;  
c. La motivazione del provvedimento amministrativo 

 

Leggere e tradurre la seguente frase:  

How often do you go to the cinema? I go to the cinema twice a month. 

 

Come creare una tabella in un foglio di word. 

 

 

 

 

Busta 11 

a. Il riparto di competenze tra organo politico e amministrativo 
b. L’invalidità del provvedimento amministrativo 
c. L’A.I.R.E. 

 



Leggere e tradurre la seguente frase:  

Most individuals and families prepare their meals at home.  

 

Come copiare e incollare un testo in un foglio di word. 

 

 

 

 

Busta 12 

a. Differenze fra dati personali, identificativi, sensibili, giudiziari. 
b. I reati tipici in cui può incorrere un dipendente pubblico. 

c. A chi l’ufficiale d’anagrafe può rilasciare, ai sensi dell’art. 34 del Regolamento 
Anagrafico D.P.R n. 223/1989, gli elenchi degli iscritti nell’anagrafe della popolazione residente 
e dei   dati anagrafici ? 

 

Leggere e tradurre la seguente frase:  

How often do you cook? I cook once a day. 

La firma digitale. 

 

 

 

 

Busta 13 

a. I regolamenti comunali 
b. Quali sono le attribuzioni e le prerogative della dirigenza ai sensi dell’art. 107 del 

Testo Unico sull’ordinamento degli enti locali? 
c. Cause ostative che comportano la perdita del diritto di voto. 

 

Leggere e tradurre la seguente frase: 

What time do you get home? I always get home after seven. 

La formattazione di un documento di Office. 

 

 

 

 



Busta 14 

a. le dimissioni del Consigliere Comunale; 
b. il codice di comportamento dei dipendenti comunali  

c. la convivenza di fatto. 
 
Leggere e tradurre la seguente frase: 
 
What time does your sister have lunch? She has lunch at a quarter to one. 
 
L’inserimento di formule e funzioni in Excel. 

 

 

 

 

Busta 15 

a. L’atto sostitutivo di notorietà 

b. Il Consiglio Comunale: procedura di nomina e composizione 
c. L’unione civile. 

 
Leggere e tradurre la seguente frase: 
What time do you leave home? I leave home at twenty past eight. 
 
L’utilizzo di intestazione e piè di pagina in Word. 
 

 

 

 

Busta 16 

a. le differenze che contraddistinguono le deliberazioni e le determine; 
b. la trasparenza: obblighi e finalità; 
c. le dichiarazioni sostitutive di atto notorio. 

Leggere e tradurre la seguente frase: 
What does your sister do after dinner? She reads the newspaper 

L’invio di e-mail a destinatari multipli. 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 


